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BIiLGISAYARINIZA OPEN OFFICE YUKLERKEN SIRAYLA iZLENECEK

KOMUTLAR
I. ASAMA
1- ‘www.openoffice.org.tr’ adresine giriniz.
2- Agilan sayfada ‘Open Office.org 2.3’ ii indirmek i¢in tiklayin’ tiklaymniz.
3- ‘Windows paketleri’ segenegini tiklayiniz
4- ‘Open Office.org 2.3 Windows Paketi (Javali)’ indir i tiklayimz
5- ‘Kaydet’
6- Masaiistiinii seciniz ve ‘Kaydet’i tiklayiniz
7- Yiikleme tamamlandiktan sonra kapatiniz.
II. ASAMA
1- Masaiistiinde kaydetmis oldugunuz Open Office ait dosyay1 iki kez tiklayiniz.
2- “lleri’
3- ‘Paketi a¢’
4- “Ileri’
5- ‘Lisans sozlesmesinde yazilanlar1 kabul ediyorum’ se¢ ve ‘Ileri’ tikla
6- “lleri’
7- ‘Tam’ se¢ ve ‘Ileri’yi tikla
8- Herhangi birini isaretlemeden’ Ileri’yi tikla
9- ‘Yiikle’
10- “Bitir’

VERI TABANINI BILGISAYARINIZA KAYDETME

1-

Masaiistiinde ‘Ulusal Enterik Patojenler Laboratuar Siirveyans Ag1’ isimli bir klasor
aciniz.

2- ‘Katilan Laboratuvar’ isimli dosyay1, masatistiinde bulunan ‘Ulusal Enterik Patojenler
Laboratuar Siirveyans Ag1’ klasoriine kopyalayiniz.

3- ‘Katilan Laboratuvar’ isimli dosyaya sag klik yapip, ‘Ad degistir’ i se¢iniz.

4- Dosyaya kendi laboratuarinizin adini1 yaziniz ( 6rnegin, ‘Katilan laboratuvar’ dosyasini
“ Ege Universitesi laboratuvari’ gibi)

VERI GIRISINE BASLAMA

1- Kendi laboratuvariniza ait dosyay ¢ift tiklayimiz.

2- Dosya agildiktan sonra ‘ laboratuvar’ yazan ikonu ¢ift tiklaymiz.

3- Bir pencere agilacak. ‘ makrolar etkin’ se¢enegini tiklayiniz

4- Veri girisi ile ilgili ayrintili bilgi bu kullanici rehberinin 4. sayfasindan itibaren
baslamaktadir.

5- Veri girisi tamamlandiginda ‘ kaydet’ i tiklayiniz.

Not: Dosyay1 ilk defa agtiginizda openoffice.org’a hos geldiniz diye bir sayfa agilacaktir.
Burada ‘ileri’ yi tiklaymiz. Sonraki sayfada yazilar1 asagi kaydirip ‘Kabul ediyorum’u
tiklaymniz. ‘ileri’yi tiklayip son olarak ‘Bitir’i tiklayiniz.


http://www.openoffice.org.tr/

GONDERILECEK SUSA EKLENECEK YAZININ HAZIRLANMASI

1-  Sol yan taraftaki ara¢ cubuklarinda bulunan ¢ Raporlar’ 1 tiklayiniz.

2- ‘Laboratuvar’ isimli boliimii ¢ift tiklaymiz

3- Tiim isolatlarinizi iceren dosya agilacak. Her protokol numarasina ait bir sayfa

bulunmaktadir.

4- Yeni girmis oldugunuz verileri tekrar gozden geciriniz

5- ‘Dosya’ meniisiinde bulunan ‘Yazdir’ 1 tiklayiniz.

6- ‘Sayfa aralig1’ boliimiinde bulunan ‘Sayfa’1 se¢iniz.

7- Yazdirmak istediginiz isolatin veya isolatlarin numarasini kontrol ediniz.

8- ‘Yazdir’ tiklayiniz.

9- Gondereceginiz isolat paketine ekleyeceginiz yazi hazir.
VERILERIN REFIK SAYDAM HIFZISSIHHA MERKEZI BASKANLIGI’'NA
GONDERILMESI

1- Veri giris formu ve ‘Raporlar’ sayfasini kapatiniz.

2- ‘Kaydet’ i tiklaymiz.

3- Programi kapatiniz.

4- E-mail adresinize gidiniz.

5- Subject (Konu) boliimiine laboratuarinizin adini ve giiniin tarihini yaziniz.

6- Sizin laboratuariniza ait dosyay1 Attach ediniz.

7- ueplabnetwork@rshm.gov.tr adresine gonderiniz.
YARDIM

Uzm.Dr. Figen Sevimli’yi arayiniz
TIf: 0312 458 2167
E-mail: figensevimli@hotmail. com


mailto:ueplabnetwork@rshm.gov.tr

OPEN OFFICE VERI GIiRiS FORMU ACIKLAMALARI

1.

Laboratuvar kodu: Sagda bulunan ok tiklandiginda ortaya ¢ikan se¢eneklerden kendi
laboratuar adinizin iizerine gelip tiklaymiz.

2. Protokol no: Hastaya ait protokol numarasini giriniz.

3. TC Kimlik No: Hastaya ait TC Kimlik numarasini giriniz.

4. Dogum tarihi: Giin, ay, y1l olarak giriniz.

5. Yas: Rakamla yaziniz.

6. Cinsiyet: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya c¢ikan segeneklerden uygun olanin iizerine
gelip tiklaymiz. Eger bos birakilmis ise ‘Eksik bilgi’, yaz1 okunamiyor anlasilamiyor
ise ‘Bilinmiyor’ secenegini tiklayiniz.

7. 1l: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan il seceneklerinden hastaya ait olam
tiklayiiz.

8. Ilge : Eger varsa yazi ile yaziniz.

9. Yatan hasta: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan uygun segenegi tiklayiniz. Eger
bos birakilmis ise ‘Eksik bilgi’, yazi okunamiyor anlasilamiyor ise ‘Bilinmiyor’
secenegini tiklayimiz.

10. Hasta durumu: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan uygun segenegi tiklayimiz.

11. Alinan érnek: Uygun olan 6rnegi tiklaymiz. Eger bos birakilmis ise ‘Eksik bilgi’,
yaz1 okunamiyor anlagilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ secenegini tiklayiniz.

12. Diger aliman 6rnek: Alinan o6rnek boliimiinde ‘Diger’ secenegini tikladiysaniz,
aciklamasini bu boliimde yapiniz.

13. Ornek ahinma tarihi: Sagdaki ok tiklandiginda aylara ait takvim ¢ikar. Ayin ve yilin
bulundugu boliimiin yanindaki ileri ve geri oklarimi kullanarak uygun ay boliimiine
geliniz. Sonra takvim tizerinde giinii tiklayiiz. Bir sey yazili degilse bos birakiniz.

14. Ornegin laboratuara gelis tarihi: Sagdaki ok tiklandiginda aylara ait takvim cikar.
Ayin ve yilin bulundugu bdliimiin yanindaki ileri ve geri oklarini kullanarak uygun ay
boéliimiine geliniz Sonra takvim tizerinde gilinii tiklayiniz. Bir sey yazili degilse bos
birakiniz.

BULGULAR

15. izole edilen mikroorganizma: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan segeneklerden
uygun olani tiklayiniz.

16. Shigella serogrup: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan segeneklerden uygun olani
tiklayimiz.

17. Salmonella serogrup: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya c¢ikan segeneklerden uygun
olan1 tiklaymiz.

18. Diger Salmonella serogrup: Bir onceki degisken icin ‘Diger’ secenegini tikladi
iseniz ac¢iklamayi yazi ile bu boliime yaziniz.

19. Salmonella serotip: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan segeneklerden uygun olani
tiklayiniz

20. Diger Salmonella serotip Bir 6nceki degisken i¢in ‘Diger’ segenegini tikladi iseniz
aciklamayi yazi ile bu béliime yaziniz.

21. E.coli serotip: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan segeneklerden uygun olani
tiklayimiz.

22. Diger E.coli serotip: Bir Onceki degisken i¢in ‘Diger’ secenegini tikladi iseniz
aciklamayi yazi ile bu béliime yaziniz.

23. Toksin iiretimi: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan seg¢eneklerden uygun olani

tiklayimiz.



ANTIMIKROBIYAL DUYARLILIK (AMD) TESTI SONUCU

24.

25.

26.

27.

28.

Antimikrobiyal test uygulandi: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan seceneklerden
uygun olanmi tiklaymiz. Eger bos birakilmig ise ‘Eksik bilgi’, yazi okunamriyor
anlagilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ se¢enegini tiklaymiz.

AMD Kkullanilan metod: : Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan segencklerden
uygun olan1 tiklayiniz.

Kullanilan Diger AMD testi: : Bir onceki degisken i¢in ‘Diger’ seg¢enegini tikladi
iseniz aciklamay1 yazi ile bu boliime yaziniz.

AMD testi icin kullanilan rehber: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan
seceneklerden uygun olani tiklayiniz

Diger AMD testi icin kullanilan rehber Bir 6nceki degisken icin ‘Diger’ secenegini
tiklad1 iseniz agiklamayi yazi ile bu boliime yaziniz

29. Antibiyotikler: Sagdaki ok tiklandiginda ortaya ¢ikan seg¢eneklerden uygun olani
tiklayiniz. Testte kullanilmayan antibiyotikleri bos birakiniz.

KLINIK

30. Asemptomatik: Uygun segenegi seciniz. Eger bos birakilmis ise ‘Eksik bilgi’, yazi

31.

32.

okunamiyor anlasilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ se¢enegini tiklayiniz.

Ik semptomun baslangi¢ tarihi: Sagdaki ok tiklandiginda aylara ait takvim cikar.
Aym ve yilin bulundugu béliimiin yanindaki ileri ve geri oklarimi kullanarak uygun ay
boliimiine geliniz. Sonra takvim iizerinde gilinli tiklayiniz. Bir sey yazili degilse bos
birakiniz.

Semptomlar: Her semptomun saginda bulunan ok tiklandiginda ortaya c¢ikan
seceneklerden uygun olani tiklayiniz Sizin kullandiginiz formlarda semptomlarin
varligina gore kutucuklar kullaniliyorsa, isaretlenmemis kutucuk semptomun
olmadigmi gosterir ve veri girisinde ‘Hayir’ segenegi tiklanmali. Eger semptom
boliimleri tamamen bos birakilmis ise ‘Eksik bilgi’ secenegi tiklanmali. Yine
kullandigimiz formlarda semptom bilgisi agik uclu soru seklinde ve siz cevabi
okuyamiyor veya cevap anlagilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ segenegi se¢ilmeli.

SEYAHAT ve SALGIN BILGISI

33.

34.

35.
36.

Hastanin seyahati: Sagdaki ok tiklandiginda uygun segenegi tiklaymniz. Eger bos
birakilmig ise ‘Eksik bilgi’, yazi okunamiyor anlasilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ secenegini
tiklaymiz.

Seyahat edilen yer: Sagdaki ok tiklandiginda uygun segenegi tiklayimiz. Bu bolim
hakkinda bilgi yok fakat ‘nereye gittiniz’ boliimii doldurulmus ise bu boliim
‘Bilinmiyor’ olarak tiklanacak. Her ikisi i¢inde bilgi yoksa ‘Eksik bilgi’ seg¢enegi
tiklanacak.

Nereye gittiniz: Yazi ile yaziniz.

Salgin baglantis1i Sagdaki ok tiklandiginda uygun secenegi tiklaymiz. Eger bos
birakilmig ise ‘Eksik bilgi’, yazi okunamiyor anlasilamiyor ise ‘Bilinmiyor’ secenegini
tiklayimiz.

Not: ‘Protokol no’,’Laboratuvar kodu’ ve ‘Izole edilen mikroorganizma’ boliimlerine mutlaka
veri girigi yapilmasi1 gerekmektedir. Veri girisi yapilmaz ise kayit islemi gerceklesmeyecektir.
Bu degiskenlerin oldugu boliimlere “ * ¢ isareti konulmustur.



